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Google Kalender

1. Allgemeine Informationen

Was ist neu ?

Ab sofort kénnen Termine aus pro.Agzess.net mit dem Google Kalender synchronisiert werden.
Die Termine sind damit auch von unterwegs abrufbar

Terminanderungen kénnen ber ein mobiles internetfahiges Endgerat (Tablet, Smartphone,
Notebook) direkt vor Ort vorgenommen werden.

Veranderte Termine kénnen am Ende des Tages per Knopfdruck in Agzess Ubernommen werden.

Was miussen Sie tun?
Ein Google Konto erstellen
Sie kénnen Uber die Webseite von Google (www.google.de) ein neues Google Konto erstellen.
Anschlie3end stehen lhnen verschiedene Funktionen von Google zur Verfiigung. Unter anderem

den bereits angesprochenen Google Kalender.

Sie besitzen bereits ein privates / geschéftliches Google Konto? So kénnen Sie natlrlich dieses
verwenden.

Wir empfehlen Ihnen ein geschéftliches Google Konto zu verwenden.
Vorgehensweise im Uberblick:

1. Google Konto erstellen

2. Google Mailadresse von Ihnen, im Programm hinterlegen.

3. Messarbeit -> Voranmeldung Zeitraum -> Kundenbereich auswahlen, die
gewlnschten Termine wie gewohnt erstellen.

4. Mitarbeiter auswahlen -> gewlinschte Farbe hinterlegen
5. Termine an Google Kalender senden

6. Termine synchronisieren -> neue/ geanderte Termine aus dem Google Kalender
importieren

2. Synchronisieren mit dem Gooqle Kalender

“B Google Mailadresse eingeben:

In pro.agzess“.net kénnen Sie diese Zugangsdaten fur den Google Kalender [z.B. Thi amei@gmail conm’
,Mailadresse“ unter Stammdaten -> Google
Persdnliche Daten -> Google Kalender b giladresse flariantestfegetagmail. com

hinterlegen!
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http://www.google.de/

“® Termin erstellen:

Termine werden wie gewohnt unter Messarbeit -> Voranmeldung Zeitraum erstellt.

Google Kalender

=

Voranmeldungen Zeitraum

Kundenbersich...

‘Welche Tatigkeiten anmelden...

weitere Einstellungen.

Zeiraum festiegen.

nach Brenn: A
ey hi 1234 46 [3 pro Blaty) v E
undenbereich auswihlen ebren “w/ohrungen anmelden mit Code o | sumiz2ois v erstellen
von Messen/CO, [Jrur ung g
bie [ Feverstattenschau [] chire Zusammerlegung ] Armelden nach Feusrstittenbescheid 3 75 76 77 28 24 a0 3l 4
[] auch Mieter anmelden [+#] anmelden fiir Folgejahr | o [] Feststoff 123 456 7
Werbetizn ¥ [ Gashausschau JFMAMJIIASOND 8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21 m
Anmeldungen 2223242526 27 28 -
8@ 2 3 45
Block [ D Mitar-
Nf° Liegenschalt F [m?:f’ Ty_p he"fa" Datum Uhrzeit Bemerkung @ ZHeute: 30.06.2015
3 Bahnhofsir. 2830 000 K Mit Haspel rsinigen. DHK " 50 7 6au 22.06.2015
0 [Bahnhofsti 25:30Wn3 010 M .
0 [Bahnholst 32w o fijo M X Al 15 min |
0 |Bahnhotst. 325 o1 0 M ‘ Y T A
0 [Bahnhofst. 3¢ 300 [k - ETE
0 [Bahnhotsh, 34 wind [ 530
0 [Bahnhotst. 352 0o 0 [k 1.0G Klingel kaputt - ariufen 545
[ F5awni [ /% T a0
0 [Bahnhotsti 46 100 K 15
0 [Bahrholsh. 46 Wi [ AT ] 7 v a0
0745
Bisher angemeldet w00
Detalansicht | Vergleichsansicht | 0815
0230
Block | iegenschat [D”::]"" To M |ty Uhrzeit Bemerkung 545
3 Bahnhofstr. 32 0 K [MM |22062015 [06150830  |) A bhangia Achtung LePrer sehi genau und komischl 03:00
0 |Bahnhofst. 32wl 0 MMM |2206.2015 |06:3006:45 0315
0 |Bahnhofsh. 34 w3 0 M [MM [22062015 |08:300645 _ J 03:30
0 [Bahnhofst. 32wri2 0 M MM |22062015 |08:4507.00 = 0345
0 |Bahnhofsh. 32 wind 0 M 22062016 07000715 10:00
0 [Bahnhofsti 34wl 0 W 22062016 07150730 1015
0 |Bahnhofsti 34 Wl 0 M 22062016 |07:1507.30 I —
0 |Bahnhofsh. 326 0 M 22062016 |07-4508.00 Datumfvon (22062015~ Eintrge [dschen
Daturybis 22 06.2015 -
Miarbier
s
A - Abubi Schinfeger )
BK - Beind Koslowski Liste drucken
DE - itk Bokl
v
DD - Pieter Drach pra— ‘
Filter anwenden drucken
' v

Per Mausklick auf den ,synchronisieren Button®
werden die erstellten Termine an den Google
Kalender Ubertragen.

Es erscheint eine Meldung, nachdem die Termine erfolgreich an den Google Kalender tbertragen

wurden.

Die Termine sind jetzt online verfugbar und kénnen somit tber den Browser oder die Google

Kalender- App abgerufen werden. Die App steht kostenlos im jeweiligen Store (Android und 10S) zum

Download auf Ihrem Tablet oder Smartphone bereit.

Sie haben so die Mdglichkeit von unterwegs lhre Termine abzurufen, zu bearbeiten oder einen neuen

Termin zu erstellen.
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Google Kalender

“B Termine importieren:

Werden Termine Uber den Google Kalender
veréndert oder neu erstellt, so kbnnen diese
Uber den Button ,Import aus dem Google
Kalender” in Agzess importiert werden.

3. Optionale Einstellungen

1. Farben fur Mitarbeiter hinterlegen
2. Unterkalender fur Mitarbeiter erstellen

3.1 Farben fir Mitarbeiter hinterlegen

Fur jeden Mitarbeiter kann optional eine bestimmte Farbe hinterlegt werden. Dadurch lassen sich die
erstellten Termine leichter zuordnen. Insgesamt stehen 11 unterschiedliche Farben zur Verfligung.

iPad = 08:42 [ 53 9% @

Juni ~

22 Anmeldung fiir: 01-001-32/1/1

Vo Anmeldung fiir: 01-001-34 /1 / 1

08:00

09:00 Anmeldung fiir: 01-001-32/2/ 1

Anmeldung fiir: 01-001-32/4/1
10:00 12345 Dexhausen,Bahnhofstr. 32

11:00

12:00

13:00
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“B Mitarbeiter Farbverwaltung:
Verwalten kénnen Sie dies unter Stammdaten -> variable Voreinstellungen -> Mitarbeiter

Stammdaten |

EgrEdOR ¢

&

Orte

Strafien

Gasfeuerstittenkatalog
Leistungskataleg
Druckereinstellungen

Persénliche Daten

weitere hoheitliche BSM-Anschrift
Standardeinstellungen

Adressen

Kenstante Voreinstellungen

Standardbausteine

Variable Voreinstellungen

In der Spalte ,,Kalender Farbe® kdnnen Sie die gewiinschte Farbe fir den jeweiligen Mitarbeiter per
Dropdown — Menl auswahlen. Die Farbe kann jederzeit verandert werden.

Beenden

= Mitarbeiter
Kurzbez /

Anreden
Banken
Brenner

Codes

Feuerbescheid Beschreibung

Feuerstitten anderer Art

Luftverbund

Messgerite

g

Mitarbeiter I

Online Auswahltexte

Google Kalender

B Name Unterschrift alender Farbe
enutzerna
p |EK Bernd Koslowski C\Agzess\SCHRIFT.OnlineBid_113_2.JPG Eilau

I Azubi Schonfeger C:hAgzess\SCHRIFT\OnlineBild_5 1.JPG tandard

TK Torben Kionauer Lila

DB Dirk Bohl tandard

[l Mike Mitchel el

[aln} Dieter Drach Giriin

EK Ewald Koslowski Tiitkis

TG Tarben Grinauer T iirkis

FR Peter Rishm | euchtendes Rot

@ WeblD abholen
@ Im Web ldgechen

nterzchrift

@ Abbrechen

Farbtabelle
Standard
Elau
Griin
Lila
Fot
Gelb
Orange
Tiirkiz
Grau
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3.2

Google Kalender

Unterkalender fur Mitarbeiter erstellen

Es kdnnen mehrere Unterkalender zu Ihrem bereits bestehenden Hauptkalender erstellt
werden. Diese kdnnen spéater in Agzess einem Mitarbeiter zugeteilt werden. Ein Beispiel fir
einen Kalendernamen ware ,Mitarbeiter Max Mustermann®. So kann der betreffende
Mitarbeiter schneller seine persénlichen Termine einsehen.

Um

1.
2.
3.

oo

einen neuen Unterkalender zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Loggen Sie sich mit Ihren Google-Account Daten tUber www.google.de ein

Unter dem Punkt ,Google Apps® (siehe Abbildung 1) erreichen Sie lhren Kalender
Neben dem Punkt ,Meine Kalender* kdnnen Sie einen neuen Kalender erstellen (siehe
Abb. 2)

Geben Sie zuerst einen beliebigen Kalendernamen ein und klicken Sie dann auf die
Schaltflache ,Kalender einrichten®. (sieche Abb.3)

Der angelegte Kalender wird anschlieRend unter ,Meine Kalender“ angezeigt.

Starten Sie Agzess und folgen Sie der Beschreibung unter Punkt 3.2.1

Benjamin 4
j o 3
Google Apps

OB 2

Mein Konto Suche Maps
l I

Ve
YouTube Play MNews

M@ B

Gmail

Kalender Google+

& @

Ubersetzer Drive Fotos

Abbildung 1

Mehr
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www.google.de

google.com
GO gle In Kalender suchen
Kalender < ¥ 612 Juli2015
GMT+02 [ 28]
+ Juli 2015 <o
04:00

M DMDTF S S
20230 1 2 3 4 5
6 7 8 9[10]1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 25 06:00
27 28 2030 31 1 2

3 45 6 7 8 9 07:00

r Meine Kalender 08:00

MNeuen Kalender erstellen

05:00

+ Weitere Kalender
Einstellungen

Feiertage in Deutsch.. » 1000

B Wochennummern 11:00

Abbildung 2

Neuen Kalender

Kalenderdetails

« Zuriick zum Kalender| Kalender einrichten ] ’ Abbrechen

Google Kalender

Kalendername

Abbildung 3
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Google Kalender

3.2.1 Kalenderverwaltung in Agzess

“B Mitarbeiter Kalenderverwaltung:
Verwalten kénnen Sie dies unter Stammdaten -> variable Voreinstellungen -> Mitarbeiter

Stommasen |

B Ore

.b Strafien

@4 Gasfeuerstittenkatalog

@ Leistungskataleg

.“,‘.‘3 Druckereinstellungen

@, Persanliche Daten

&; weitere hoheitliche BSM-Anschrift

Standardeinstellungen

Wl Adressen 3

Kenstante Voreinstellungen 2

Standardbausteine 3

| Variable Voreinstellungen 3 Anreden

Bl Beenden Banken
Brenner
Codes
Feuerbescheid Beschreibung
Feuerstitten anderer Art
Luftverbund
Messgerite

E Mitarbeiter I

‘ Online Auswahltexte

In der Spalte ,,Kalender Name" konnen Sie den gewlinschten Kalender flr den jeweiligen Mitarbeiter
per Dropdown — Menl auswahlen bzw. hinterlegen.

s Mitarbeiter H

Kurzbez I ame Unterzchrift K.alender Farbe K alender Mame
BK. Bernd Koslowski C:vAgzess\SCHRIFT\OnlineBild_119_2 JPG Lila Bennys Kalender fur Studente g’ oK
A Azubi 5 chonfeger C:vAgzess\SCHRIFT W OnlineBild_5_1.JPG Standard Standard
TE Torben Kronauer Standard AGZESS Kalender x Lischen
OB Dirk. Bohl Standard
[l Mike Mitchel Leuchtendes Gridr  |AGZESS Kalender
p (DD Dieter Drach Standard I -
EF Ewald Fozlowski Standard Bennys Kalender fur Studenten @ RITEELED
TG Standard Standard
* AGZESS Kalender

Farbtabelle
Standard
Blau
Griin
Lila
Rt
Gelb
Orange
Tiirkiz
Grau
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Google Kalender

Fur jeden Mitarbeiter kann ein eigener Unterkalender erstellt werden. Die Mitarbeiter konnen genau
diesen auswahlen, um einen besseren Uberblick Gber lhre Termine zu erhalten. Standartmafig sind
alle erstellen Kalender ausgewahlt. Das bedeutet, dass alle erstellten Termine fir jeden sichtbar sind.
‘B Kalender auswahlen/abwahlen

Mit einem Klick auf den Kalendernamen kann

dieser aus — oder abgewéhlt werden. Ausgewéhlte | ~ Meine Kalender -
Kalender sind farblich markiert. In diesem Fall
werden die Termine aller Mitarbeiter angezeigt. I
Aufgaben
Geburtstage

Mitarbeiter 1

Mitarbeiter 2

Mitarbeiter 3

Beispiel: + Meine Kalender -
In diesem Fall werden nur die Termine angezeigt, I
die fur den ,Mitarbeiter 1“ hinterlegt wurden.

Aufgaben

Geburtstage

Mitarbeiter 1

Mitarbeiter 2

Mitarbeiter 3
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